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	Responsable: Área Contable



	Objetivo: Definir las actividades que permiten verificar los procesos judiciales con el fin de realizar la contabilización.
Alcance: El procedimiento inicia cuando ingresa al aplicativo de sistema de acciones judiciales y finaliza cuando genera el reporte y verifica la probabilidad de fallo que se presenta por cada proceso judicial.
Responsables:

Responsable Estratégico: Contador General

Responsable Operativo: Profesional Universitario
NORMATIVIDAD

DEFINICIONES:




	DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

	No
	Actividad
	Descripción de la actividad
	Documento de trabajo
	Responsable

	1
	Ingreso al Aplicativo
	Ingrese al aplicativo de Sistema de Acciones Judiciales, digite Usuario y Contraseña.
	Na
	Profesional Universitario

	2
	Ingreso al link
	De click en el Link de Reportes Judiciales.
	Na
	Profesional Universitario

	3
	Generar Reporte 
	Genere reporte, con el fin de verificar el valor total de los procesos judiciales.
	Reporte procesos

judiciales
	Profesional Universitario

	4
	Verificar Jurisdicción
	Verifique la jurisdicción, esto con el fin de clasificar los procesos.
	Na
	Profesional Universitario

	5
	Verificar Fallo
	Verifique la probabilidad de fallo y seleccione el rango.
	Na
	Profesional Universitario

	6
	Generar Reporte 
	Genere reporte por cada jurisdicción y probabilidad de fallo.
	Na
	Profesional Universitario

	7
	Consolidación de Información 
	Consolide la información de cada reporte generado en la tabla de excel.
	Na
	Profesional Universitario

	8
	Verificación 
	Verifique si existe una probabilidad alta, si es así debe contabilizar en las cuentas de orden. Esto con el fin de determinar los Estados Financieros.
	CDC
	Profesional de apoyo

	9
	Fin del procedimiento


Control de Cambios

	Versión
	Fecha
	Descripción del Cambio

	01
	01/ febrero/2017
	Creación del Documento

	02
	03/agosto/2018
	Actualización del Documento, Codificación y Responsables
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