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	Responsable: Área Contable



	Objetivo: Cumplir con la obligación de reportar los movimientos mensuales que ha tenido la deuda pública.
Alcance: El procedimiento inicia cuando solicita copia de los egresos de deuda y finaliza cuando imprime y archiva los informes reportados.
Responsables:

Responsable Estratégico: Contador General

Responsable Operativo: 

NORMATIVIDAD

DEFINICIONES




	DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

	No
	Actividad
	Descripción de la actividad
	Documento de trabajo
	Responsable

	1
	Solicitud de Copia
	Solicite copia de los Egresos de Deuda.
	Na
	Contador

	2
	Clasificación de Transacciones
	Clasifique las transacciones de mes.
	Na
	Contador

	3
	Registro de Transacciones
	Registre las transacciones en el Formato SEUD, con montos y códigos establecidos en el SEUD.
	Formato SEUD
	Contador

	4
	Verificación de Saldos
	Verifique en el Software de la Gobernación de Nariño los saldos.
	Na
	Contador

	5
	Diligenciamiento el formato
	Diligencie el formato F18A, valide la información y envíe al Software SIA de la Contraloría Departamental.
	Formato F18A
	Contador

	6
	Elaboración de Informes
	Elabore informe SEUD y envíe al correo electrónico autorizado por el Ministerio

de Hacienda y Crédito Público. Valide informes.
	Informe SEUD
	Contador

	7
	Diligenciamiento el formato
	Diligencie el formato F18b2 valide la información y envíe Software SIA de la Contraloría Departamental.
	Formato F18AB2
	Contador

	8
	Imprime Formato
	Imprime la información formato SEUD, Firme y Archive, Formatos F18A y F18

B2, Guardar copia soporte reporte.
	Na
	Contador

	7
	Fin del procedimiento


Control de Cambios

	Versión
	Fecha
	Descripción del Cambio

	01
	01/ febrero/2017
	Creación del Documento

	02
	03/agosto/2018
	Actualización del Documento, Codificación y Responsables
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